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«ШКОЛА – ЦЕ, ПЕРШ ЗА ВСЕ, КНИГА,

А ВИХОВАННЯ - ПЕРШ ЗА ВСЕ, СЛОВО, 
КНИГА І ЖИВІ ЛЮДСЬКІ ВІДНОСИНИ.»

ВАСИЛЬ СУХОМЛИНСЬКИЙ
I. Аналіз роботи бібліотеки за 2015-2016 навчальний рік

Шкільна бібліотека є фундаментом освіти і самоосвіти, берегинею та скарбницею людських знань. Бібліотека загальноосвітнього навчального закладу забезпечує потреби навчально-виховного процесу в усіх його ланках, надає систематичну  цілеспрямовану допомогу учням в опануванні навчальних предметів, виховує бажання розширювати обсяг знань, знайомитись із різноманітними джерелами інформації, навчає користуватися ними, формує інформаційну культуру, читацьку компетентність школярів.

Головною метою бібліотеки був пошук, отримання й передача інформації, популяризація дитячої, юнацької та методичної літератури, а також надання інформаційної, методичної допомоги учням і педагогам у забезпеченні їхніх інформаційних потреб.

Постійна мета та контроль бібліотеки у виявленні читацьких інтересів, а саме у проведенні в кожному класі за віком:

а) рекомендаційних бесід;

б) обговорення про прочитану книгу;

в) про виявлення ролі книги у житті учня;

г) про роль науково – пізнавальної літератури у вивченні та засвоєнні шкільної програми.

Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книгу, та надання тематичних і адресних довідок учням та вчителям навчального закладу. 

Шкільна бібліотека здійснює свою роботу відповідно до Положення „Про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу” та вимог навчально-виховного процесу школи.

Виходячи з основних принципів виховання, робота бібліотеки буде спланована за пріоритетними напрямами:

· вивчення читацьких інтересів;

· виховання інформаційної культури;

· художньо – естетичне виховання;

· морально – правове виховання;
· національно-патріотичне виховання;

· економічне виховання учнів.

Основне завдання шкільної бібліотеки і бібліотекаря – навчити дитину любити книгу, учнів – читачів – користуватися бібліотекою, її фондами, довідково – бібліографічним апаратом.

Роботу свою я проводила згідно з річним планом, спрямовувала її, виходячи з основних документів про школу, про бібліотеку, які визначають стратегічні завдання, напрямки і шляхи модернізації освіти і виховання.

Для учнів розроблено тематику бібліотечно-бібліографічних бесід, які допоможуть їм розібратись у морі книг, а також створено куточок «Сторінками улюблених книг». 

Бібліографічні огляди поєднуються з підбором літератури й створенням книжкових поличок:

· „Козацькому роду - нема переводу”;

· „Україна. Від подиху століть – до сьогодення”;

· „Де Буг тече-земля легенд і сонця”;

· „Від Проскурова до Хмельницького”;

· „Вони загинули, щоб існувала Українська держава”;

· „Природа шукає друзів”;

· „Краса природи оспівана в книжках”;

· „Шкідливим звичкам – НІ!”...

У бібліотеці ведеться картотека газетно – журнальних статей. Картотеки відображають актуальні проблеми сьогодення і підпорядковані навчально – виховним завданням школи.
Ось таким чином, була спрямована робота бібліотеки у 2015-2016 н.р., яка покликана сприяти вихованню різносторонньо розвинутої особливості, забезпеченню різноманітності змісту освітнього процесу, вихованню в учнів інформаційної культури, любові до книги, культури читання.

Резерви шкільної бібліотеки у справі інформаційної і виховної роботи не вичерпані. Постійний пошук нових, ефективних технологій пролягає у  доформуванні системи інформаційної підтримки освіти, тісна взаємодія з педколективом буде сприяти утвердженню бібліотеки як справжнього культурного, інформаційного і освітнього центру, який одержує, зберігає і розповсюджує різноманітні джерела інформації, які здатні задовольнити будь – які запити своїх читачів.

ІІ. Основні завдання і напрямки роботи 

шкільної бібліотеки

        Виходячи iз основних завдань державної програми "Освiта", Закону України "Про загальну середню освiту", Концепцiї нацiональної програми iнформатизацiї України, Концепцiї iнформатизацiї загальноосвiтнiх навчальних закладiв, Закону України "Про нацiональну програму iнформатизацiї", Положення про загальноосвiтнiй навчальний заклад, Нацiональної доктрини розвитку освiти України в XXI сторiччi, Конституцiї України, Концепцiї Державної цiльової програми пiдтримки та розвитку читання   у 2016-2017 навчальному роцi перед бiблiотекою школи постають такi задачi : 

• Створення умов для розвитку iнтелектуального потенцiалу нацiї, зокрема шляхом пiдвищення читацької активностi, рiвня культурної компетентностi та зацiкавленостi учнiв у користуваннi друкованою книгою, як джерелом iнформацiї; 

• Виховання в учнiв поваги до державних символiв України, Конституцiї України, свiдомого ставлення до обов'язкiв людини i громадянина; 

• Пошук нових форм роботи з виховання в учнiв загальнолюдських цiнностей, гуманiзму, милосердя, духовностi, естетичної, трудової, економiчної культури, здорового способу життя; 

  • Використання рiзноманiтних форм i методiв краєзнавчої роботи. Виховання любовi до рiдного краю; 

• Iнформацiйне обслуговування педагогiв, спрямоване на пiдвищення їх методичної та педагогiчної майстерностi; 

• Своєчасне забезпечення учнiв та педагогiв навчальною, художньою та методичною лiтературою; 

• Подальший розвиток iнформативної функцiї бiблiотеки як iнформативно-культурного центру загальноосвiтнього навчального закладу.
План роботи бібліотеки є складовою частиною загальношкільного плану, узгоджується з навчальним та виховним планами роботи школи. При складанні плану враховуються вимоги, передбачені нормативними документами. Свою діяльність бібліотека організовує спільно з педагогічним колективом, відповідно до планів роботи школи.
ФУНКЦІЇ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ:

 

Освітня:
·  Озброєння школярів методами пізнання й аналізу теоретичних положень основ наук; навичками систематичної роботи з джерелами інформації.

·  Формування в шкільній бібліотеці фонду літератури за основними галузями знань, який би якнайповніше задовольняв освітні потреби і запити школярів, забезпечував можливість їхньої ефективної індивідуальної освітньої та групової діяльності.

·  Співпраця шкільного бібліотекаря з педагогічним колективом.

·  Долучення шкільної бібліотеки до розв'язання навчальним закладом прямих функцій навчання.

Соціальна:
· Допомогти учню у формуванні ціннісно-світоглядної орієнтації в час глибоких змін, що відбуваються в суспільстві; психологічної стійкості; уміння жити в гармонії з суспільством, природою, самим собою.

Інтелектуальна:
·  Формування інтелектуального потенціалу держави, творчої, гуманістично  орієнтованої особистості, здатної реалізувати свої природні здібності й талант, вибудувати перспективу свого інтелектуального життя.

Самоосвітня:
· Сприяти пізнавальній діяльності - цілеспрямованій, систематичній, керованій самим школярем роботі, необхідної для вдосконалення його освітнього та інтелектуального рівня; стимулювати цей процес; надавати консультації щодо організації самоосвітньої діяльності.

· Якнайповніше забезпечити потреби такого школяра в літературі, яка задовольняє його пізнавальні інтереси.

 Культурологічна:
·  Поглиблення знань читачів-школярів з історії культури, культурного розвитку українського народу, нації, людства; виробляти вміння розуміти історію та культуру, традиції та цінності свого народу.

Виховна:
· Патріотичне виховання, формування високого рівня правової культури та законослухняності учнівської молоді, прищеплення поваги до прав і свобод людини і громадянина, Конституції, державних символів.

· Моральне виховання, що передбачає прищеплення й розвиток моральних почуттів, наслідування кращих моральних зразків своєї родини, українського народу, загальнолюдських моральних цінностей.

· Трудове виховання, метою якого є формування творчої, працелюбної особистості, умілого господаря.

·  Екологічне виховання, що передбачає формування високого рівня екологічної культури особистості, яка усвідомлює себе частиною природи і наділена почуттям відповідальності за неї як за національне багатство.

·  Фізичне виховання, метою якого є утвердження здорового способу життя, повноцінного фізичного розвитку особистості.

Інформаційна:

· Повноцінне інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу; повноцінне методичне забезпечення навчально-виховного процесу; інформування батьківської громадськості; систематичне ознайомлення читачів з традиційними і нетрадиційними носіями Інформації; вивчення інформаційних потреб та запитів читачів, їх повноцінне задоволення, інформаційний сервіс шкільної бібліотеки.

II. Робота з користувачами щодо формування
і задоволення їх інтересів

1. Обслуговування користувачів. Індивідуальна робота

	№
	Зміст
	Дата

проведення
	Відповідальні

	1.
	Екскурсія до бібліотеки ( 1-2 класи ) Організація екскурсії першокласників у шкільну бібліотеку. Ознайомлення їх з Правилами користування бібліотекою та книгою під час перереєстрації та запису до бібліотеки, знайомство з фондом.
	Вересень


	Зав.бібліотекою   Кл. керівники

	2.
	Провести перереєстрацію читачів бібліотеки. Робота з боржниками.
	Вересень- жовтень
	Актив бібліотеки,

кл. керівники Бібліотекар

	3.
	Аналіз читацьких формулярів на предмет відвідування бібліотеки та читання .
	Грудень
	Зав. бібліотекою Кл. керівники

	4.
	Вивчення інтересів читачів шляхом анкетування, систематизація та аналіз статистичних даних на основі читацьких формулярів, бесід під час запису читачів, виборі книги, роботі ДБА бібліотеки
	Протягом року
	Зав. бібліотекою 

	5.
	Консультація з читачами під час видачі літератури щодо правил користування бібліотекою.
	Протягом року
	Зав. бібліотекою



	6.
	 Створення читацького активу
	Вересень
	Зав. Бібліотекою


2. Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань, формування інформаційної культури

	№
	Зміст
	Дата

проведення
	Відповідальний

	1.
	Поновлювати довідково - бібліографічний апарат новими матеріалами: енциклопедіями, довідниками, словниками.
	На протязі року
	Зав.бібліотекою

	2
	3 метою освоєння учнями навиків користування довідковим апаратом, а також каталогами та картотеками проводити індивідуальні та групові бесіди, бібліотечні уроки ( за окремим планом), надавати групові та індивідуальні консультації.
	На протязі року
	Зав.бібліотекою 

Кл. керівники

	3.
	Для ознайомлення учнів та педколективу з новими надходженнями літератури та періодики випускати бюлетені «Бібліотека інформує», «Нові підручники», оформляти книжкові виставки «На хвилинку зупинись нову книжку подивись», «Нові книги - нові друзі».
	1 раз в квартал та по мірі  надходже-

ння
	Зав.бібліотекою Актив бібліотеки

	4.
	Проведення інформаційних оглядів літератури на педагогічних нарадах; для батьків на батьківських зборах; для учнів в період Тижнів, Декад знань по предметах.
	На протязі року
	Зав.бібліотекою

	5.
	Надавати індивідуальні інформації по інтересах та запитах читачів.
	На протязі року
	Зав.бібліотекою

	6.
	Поновлювати картотеку статей та тематичні картотеки новими матеріалами, відкривати нові рубрики на тему дня.
	На протязі року
	Зав.бібліотекою


3. Інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу (взаємодія бібліотеки з пед..колективом; допомога у засвоєнні шкільної програми та ін.)
	№
	Зміст
	Дата проведення
	Відповідальні

	1.
	Надавати допомогу вчителям та учням у підготовці та проведенні уроків і класних годин, позакласних заходів шляхом надання інформації, консультацій, бесід, оглядів І літератури,книжкових виставок і т.д.
	Постійно
	Зав.бібліотекою

Кл. керівники

	2
	Підготовка книжкової виставки до першого уроку «Це наше- і це твоє»
	вересень
	Бібліотекар

	3
	Інформаційний огляд «Періодичні видання на допомогу вчителю»
	протягом року
	Бібліотекар

	4
	Виставка-стенд «Зверніть увагу! Нові книги!»»
	протягом року
	Бібліотекар

	5
	Інформаційні виставки:
- Тобі, випускнику

- Календар  знаменних дат

- Письменники - ювіляри
	Протягом року
	Бібліотекар

	6
	Створення нових тематичних папок та продовження роботи по наповненню уже створених
	Протягом року
	Бібліотекар

	7
	Знайомство учнів 1-х класів зі шкільною бібліотекою. Екскурсія до бібліотеки.
	ІІ-ІІІ тиждень вересня
	Класоводи

Бібліотекар

	8
	Прийняти участь у проведенні Тижнів знань.
	Протягом року
	Бібліотекар

	9.
	Свято букваря

· «Моя перша навчальна книжка»


	Квітень-травень
	Класоводи

Бібліотека

	10.
	   Оформити передплату періодичних видань
	червень,

грудень
	Бібліотекар



	11.
	Інформувати вчителів про нові надходження

 ( за фахом та інтересами)
	Постійно
	Бібліотекар

	12.
	Допомагати у підготовці до уроків та проведення масових заходів.
	Постійно
	Бібліотекар

	13.
	Проводити огляди літератури на засіданнях, методичних об'єднаннях, семінарах.
	Постійно
	Бібліотекар

	14.
	Інформування вчителів про забезпеченість учнів підручниками та навчальними посібниками
	Постійно
	Бібліотекар

	15.
	Оновлення тематичних виставок на допомогу вивченню начальних предметів
	Постійно
	Бібліотекар

	16.
	Спільна робота бібліотекаря, класних керівників та активу класів щодо збереження художньої літератури, підручників та навчальних посібників
	Постійно
	Бібліотекар

	17
	Поповнення картотеки та папки «На допомогу вчителю»
	Постійно
	Бібліотекар


4. Довідково-бібліографічне та інформаційне обслуговування

	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні 

	Проведення бібліотечно-бібліографічних знань для учнів 
1-4 класів
	
	Бібліотекар

	1 клас 

1. Екскурсія до бібліотеки: що таке бібліотека? Правила користування бібліотекою. Запис до бібліотеки.


2. Правила спілкування з книгою: 

- гігієна читання (бесіда);

 - як правильно читати(бесіда).
	
	Бібліотекар

	2 клас

 Екскурсія до бібліотеки «Читач у бібліотеці» (правила поводження  в бібліотеці).

 Види бібліотек, їх призначення.
	
	Бібліотекар

	3 клас

 Структура книг. Вибір книг  в бібліотеці.

 Періодичні видання для молодших школярів
	
	Бібліотекар

	4 клас

Бесіда-діалог «Скарб таємничий із книжної полиці»

 Бібліотечний урок «Твої перші енциклопедії, словники, довідники».
	
	Бібліотекар

	Проведення бібліотечно-бібліографічних знань для учнів 5-9 класів
	
	Бібліотекар

	5 клас

 Вибір  книг в бібліотеці. Бібліографічні показники.

Бібліотечний урок «Подорож до країни Словникової»
	
	Бібліотекар

	6 клас

Моя домашня бібліотека.
	
	Бібліотекар

	7 клас

 Бібліотечний урок «Довідково - бібліографічний апарат бібліотеки»

Мультимедійний бібліотечний урок  «Мистецтво книго творення»
	
	Бібліотекар

	8 клас 
Вересневі зустрічі в шкільній бібліотеці. «Робота з джерелами інформації» -  бесіда в бібліотеці. «Методи самостійної роботи з книгою».
	
	Бібліотекар

	9 клас 

Бібліотечний урок «Система бібліотечних каталогів та картотек, їх цільове призначення»
	
	Бібліотекар

	Проведення бібліотечно-бібліографічних знань для учнів 10-11 класів
	
	Бібліотекар

	10 клас

Дискусія  «Інформаційна культура читача. Сучасні джерела інформації»
	
	Бібліотекар


5. Робота з батьками

	Зміст роботи
	Відповідальні
	Дата проведення

	Виступи на батьківських зборах

	Постійно
	Бібліотекар

	Інформація про нову літературу для батьків щодо надходження нових підручників.
	Постійно
	Бібліотекар оргкомітет

	Тематичні полиці для батьків з питань сімейного виховання.: «Подбай про своє здоров’я», «Мудрість виховання», «Дитина. Книга. Бібліотека.»
	Постійно
	Бібліотекар

	Залучення батьків до акції «Живи, книго!», зокрема до акції «Подаруй бібліотеці книжку».
	Постійно
	Бібліотекар

	Організація Дня відкритих дверей для батьків майбутніх першокласників
	Травень
	Бібліотекар

	Виставка «Книга для сімейного читання»


	Постійно
	Бібліотекар


ІV. Масова робота бібліотеки
1. Національно-патріотичне та громадянське виховання читачів. 
	Зміст
	Дата

проведення
	Відповідальні

	Цикл книжкових виставок та тематичних полиць

- «Незалежність. Від 1991-го - назавжди!» До 25-річчя Незалежності України
	серпень


	Бібліотекар

	- «Цвітуть неначе квіти волі, знамена жовто-голубі» (до Дня Державного прапора України)
	серпень
	

	- до 40 річниці створення Української громадської групи сприяння виконання Гельсінських угод


	серпень
	

	-  до першого уроку «Це наше і це твоє»
	1.09.2016
	

	· Від Проскурова до Хмельницького.( До Дня міста)

- «Мій рідний край - Поділля» (до Дня утворення    Хмельницької області)
	вересень

13.09.2016
	

	- «Хай живе козацька доля, хай живе козацький дух» (до Дня українського козацтва та Дня захисника України)
	14.10.2016
	

	- «Ти пам’ятаєш, як все це було?» (День визволення України від фашистських загарбників)
	28.10.2015


	

	- до Дня гідності і свободи
	21.11.2016
	

	 - «Трагедія Українського народу» (До Дня пам’яті  жертв голодомору та політичних репресій)
	26.11.2016

	

	-  до Дня Збройних Сил України
	06.12.2016
	

	- «Живи моя державо, Україна»  (до Дня Соборності України)

	22.01.2017
	

	- до Міжнародного дня пам’яті жертв Голокосту


	27.01.2017
	

	- «Понад Крутами вічність у сурми сурмить» (до Дня пам’яті Героїв Крут)
	29.01.2017
	

	- «Герої живуть поруч» ( до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав)
	15.02.2017
	

	- «За чисті душі, що злетіли в небо» (до Дня вшанування Героїв Небесної Сотні)
	20.02.2017
	

	- «Чорнобиль – біль душі людської» (до Дня Чорнобильської трагедії)
	26.04.2017
	

	- до Дня пам’яті та примирення в Україні 


	08.05.2017
	

	- «Нарешті знищена війна весняним громом перемоги»

	09.05.2017
	

	- до Всесвітнього дня вишиванки
	18.05.2017
	


2. Народознавча та краєзнавча робота

	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Година народознавства:

- «Ріка нашої пам’яті»  (до 75 роковин  трагедії Бабиного яру)
	вересень
	Бібліотекар, класні керівники

	-  Звичаї нашого народу; (6-7 кл.)
	лютий
	Бібліотекар

	- «Нема без кореня рослини, а нас, людей - без Батьківщини» 
 5 кл.
	квітень
	Бібліотекар

	 Огляд літератури:

- «Книги письменників земляків»
	лютий
	Бібліотекар

	Літературні години

· Стежками Т.Г. Шевченка (огляд літератури)

-   3 Подільського кореня (зустрічі з поетами Хмельниччини)
	березень

лютий
	Бібліотекар

Заст. з вих.. 

	Бесіди:

· «Народження незалежної суверенної держави»

· Алея слави твого міста (До дня визволення Хмельницького)  

 ( 8 класи)

·  Символи України (4 класи)
· Знай і поважай герб, прапор та гімн своєї Батьківщини. 

   (5 клас)  
· Вони визволяли Україну

· Акція «Прочитай книгу про війну»
	січень
	Бібліотекар, кл. кер

	· 
	вересень
	Бібліотекар

	· 
	квітень
	Бібліотекар

	· 
	квітень
	Бібліотекар

	· 
	березень
	Бібліотекар

	· 
	травень
	Бібліотекар


3. Правове виховання

	Зміст
	Дата

проведення
	Відповідальні

	Огляд журнальних статей та новинок літератури на правову тематику
	раз в півріччя
	Бібліотекар

	Бесіди

- «Конституція України про права і обов’язки людини і громадянина»

- «Національні символи України»

- «Підліток та закон»

- «Школа прав дитини" (2-гі класи)
- «Права та обов’язки учнів» (5-ті класи)
	січень

січень
квітень

грудень

березень
	Бібліотекар, вчитель  правознавства

	Книжкові виставки

- «Конвекція ООН про права дитини» (До Всесвітнього Дня дитини)
	листопад
	Бібліотекар

	 - до Дня Організації Об’єднаних націй
- «Закон у моєму житті»
	24.10.2016
	

	- «Права дітей з особливими потребами» (до Міжнародного дня інвалідів)
	грудень
	

	Конкурс малюнків «Я малюю свої права»
	жовтень
	Бібліотекар, вч.малювання


3. Моральне виховання

	Зміст роботи
	Дата проведення 
	Відповідальні

	«Подай руку допомоги» - тематична полиця до Міжнародного дня людей похилого віку.

	 Жовтень

	      Бібліотекар                

	« Умій сказати – Ні !» - виставка -огляд до  Міжнародного дня порозуміння з ВІЛ- інфікованими

	 Грудень
	Бібліотекар  

	«Доброта ніколи не старіє і завжди від  холоду зігріє» -  година доброти (4-5 класи)

	 Лютий
	Бібліотекар  


5.Художньо-естетичне виховання
	Зміст
	Дата проведення
	Відповідальні

	Створення активу бібліотеки і робота з ним. 
	вересень
	Бібліотекар

	Знайомство першокласників з бібліотекою.
	жовтень
	Бібліотекар

	Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек
	за окремим планом
	Бібліотекар

	Бібліотечний урок « У світі книг».
	листопад
	Бібліотекар

	Шевченківські дні: 

«Великий син великого народу» (виставки, бесіди, години спілкування)
	І-ІІ тиждень

березень
	Бібліотекар

	Акція «Подаруй книгу бібліотеці» ( до Міжнародного дня дарування книг)
	лютий
	Бібліотекар

	Тиждень дитячої книги: 

·  «Наші улюблені герої книжок»

· Огляд книжок «Ці казки – скарби народні» (4-ті класи)

· Конкурс художніх-ілюстраторів (1-5-ті класи)

· Виставка-огляд новинок художньої літератури

· Бесіда «Історія виникнення книги, розвиток   книгодрукування в Україні»
	квітень
	Бібліотекар,

педаг.організатор, 

вч. малювання

	Бесіди по книгах:

· Людина без книжки, як криниця без води.(2 кл.)
	Березень
	Бібліотекар

	Урок-порада зі збереження книжок «Книжка – духовна та матеріальна цінність» (2-3-ті класи)
	жовтень
	Бібліотекар

	Бібліотечний урок:

- «Без книги нема бібліотеки» (6 кл.)
	Вересень
	Кл. керівники

Бібліотекар

	Оформлення виставки:

- «Свято Нового року та Різдва Христового у різних країнах світу»


	грудень-січень
	Бібліотекар

	- до Дня Матері «Люба матуся моя!»


	14.05.2017
	

	- «Святий Миколай до нас завітай»


	19.12.2016
	

	- до Дня закоханих


	14.02.2017
	

	- «Благословення сходить із небес: Великдень»


	16.04.2017
	

	Допомогти у підготовці до Міжнародного жіночого дня 8 березня


	березень
	Бібліотекар


6. Екологічне виховання

	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	«Дзвони Чорнобиля – душу тривожать»-  книжкова виставка до річниці  аварії на Чорнобильській АС
	Квітень
	      Бібліотекар                


	 Книжкова виставка  «Все, що навколо тебе, – знай, люби і бережи»

	Травень
	Бібліотекар  


7Трудове та фізичне виховання. Профорієнтація

	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Година цікавих повідомлень
На порозі вибору професій (9 кл.)

- Освіта за кордоном (11 клас)
	Листопад Квітень
	Бібліотекар, психолог


V. Формування бібліотечного фонду.

Складання каталогів. Ведення ДБА

1. Комплектування, обробка, вивчення та розкриття фонду
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Оформити передплату на періодичні видання.
	Жовтень – листопад 
	Зав.бібліотекою

	Ведення індивідуального, сумарного обліку бібліотечного фонду.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Оформлення  документації  на нові надходження  та систематична  звірка її з бухгалтерією.
	1 раз у квартал
	Зав.бібліотекою

	Робота з фондом: рознесення книг по стелажах,  розміщення згідно таблиць ББК.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Вилучення з фондів:

· застарілих видань;

· загублених читачами книг;

· з інших причин (складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії; робота із сумарними та інвентарними книгами).
	Протягом року


	Зав.бібліотекою

	Популяризація та вивчення бібліотечного фонду.
	Протягом року
	Кл. керівники, бібліотекар


2. Робота з підручниками

	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Провести списання непридатних до навчання підручників відповідно до збірника наказів Міністерства освіти і науки,молоді та спорту України.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Ведення чіткого  обліку виданих підручників по класах.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Робота з фондом підручників:

· організація видачі підручників;

· організація здачі підручників;

· оформлення нових надходжень;

· оформлення книжок, подарованих у ході акції «Подаруй книгу бібліотеці!».
	Вересень

Травень

Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Створити у кожному класі пости бережливих по збереженню книги, регулярно освітлювати роботу посту бережливих.
	Вересень
	Класні

керівники

	Заходи по збереженню фонду:

· рейди перевірки стану підручників;

· робота Книжкової лікарні (на уроках трудового виховання у 1-4 класах).
	І раз на семестр

Протягом року
	Актив 

Бібліотеки

Класні

керівники

	Ведення всіх операцій з обліку бібліотечного фонду підручників.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою. 

	Залучення учнів та педколективу школи до участі у внутрішньошкільній акції «Живи, книго!». 
	Протягом року
	Оргкомітет,

голова оргкомітету

	Замовлення необхідних підручників на поточний навчальний рік.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою


3. Робота з періодичними виданнями

	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Організувати роботу по проведенню підписки на періодичні видання.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Проводити з учнями бесіди “Як читати газети та журнали”, “Що нам дає газета”, огляд дитячих періодичних видань.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Продовжувати вести картотеку статей періодичних видань. Поповнювати її новими матеріалами, відкривати нові рубрики, необхідні в роботі. Всі статті із журналів, газет, збірників розписувати на картки і вливати в картотеку.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою


3. Складання каталогів та робота з ними. Ведення ДБА
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Проводити постійно роботу по поповненню та очищенню каталогів та картотек основного фонду, картотеки обліку підручників.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Вести картотеку обліку періодичних видань. Продовжувати картотеку статей з журналів, газет та збірників.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою


VI. Організаційно-методична робота

1.Підвищення кваліфікації
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Взяти активну участь у роботі методоб’єднання  шкільних бібліотекарів.
	За планом 
	Зав.бібліотекою

	Підвищувати і вдосконалювати професійний рівень у міських бібліотеках.
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Спілкуватися з шкільними бібліотекарями міста, ділитися своїм та переймати їх досвід .
	Протягом року
	Зав.бібліотекою


1. Співпраця та координація роботи з іншими бібліотеками
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні

	Організація обмінного фонду підручників, зв’язок з бібліотеками шкіл міста по обміну підручників, яких не вистачає
	Протягом року
	Зав.бібліотекою

	Взаємодія бібліотек міста з обміну досвідом
	Протягом року
	Зав.бібліотекою


Завідуюча бібліотекою                     О.І.Гуменна
